10.

11.

12.

13.

KONKURSA NOLIKUMS

Biedribas “Lauku partneriba Selija” projektu koordinatora asistenta

amata (uz noteiktu laiku) pretendenta atlasei

I. Visparigie noteikumi

Nolikums nosaka kartibu, kada tiek organizéts amatu konkurss uz Biedribas “Lauku
partneriba S€lija” (turpmak - Partneriba) projektu koordinatora asistenta (turpmak -
asistents) amatu (turpmak - konkurss), konkursa izsludinasanas un norises kartibu, ka art
pretendentu iesniegto pieteikumu vertéSanas kartibu.

Konkursa mérkis ir izvéleties atbilstoSako pretendentu projektu koordinatora asistenta
amatam, sabiedribas virzitas vietgjas attistibas stratégijas, “Lauki — vide kur vérts dzivot
20014-2020” merku sasniegSanai.

Konkursa uzdevums ir izveérteét konkursa pretendentu atbilstibu projektu koordinatora
asistenta amatam.

Pretendentu atbilstibu projektu koordinatora asistenta prasibam nosaka saskana ar So
nolikumu.

Konkursu organiz€ konkursa komisija (turpmak - komisija) 13 (trispadsmit) loceklu sastava,
Partneribas padome.

Komisija ir lemttiesiga, ja taja piedalas ne mazak ka 7 (septini) komisijas locekli.
Komisijas s€des vada komisijas priek$sédétajs. Komisija no sava vidus iecel komisijas sédes
protokol&taju. Komisijas s€des tiek protokolétas, komisijas sédes protokolus paraksta visi
klatesosie komisijas locekli.

Komisijas priekssédetajs sasauc komisijas sédes, nosaka to norises vietu un laiku, ka art
vada komisijas sédes.

Konkurss notiek divas kartas:

9.1. pretendentu iesniegto dokumentu un kvalifikacijas atbilstibas parbaude (pirma
karta);
9.2. intervijas ar pretendentiem (otra karta).

Interviju norises laiku un vietu nosaka komisijas priekssédetajs telefoniski pazino
pretendentiem, kuri iztur&jusi pirmo atlases kartu un tiek aicinati uz interviju.

Lémumu par pretendenta ievéléSanu projektu koordinatora asistenta amata uz noteiktu laiku
pienem Partneribas padome.

Konkursa nolikums un darba sludinajums tiek publicéts Partneribas interneta vietne
https://www.partneribaselija.lv/, Facebook u.c. Darba sludinajums tiek publicéts
Nodarbinatibas valsts agentiiras vakanc¢u portala. Papildus informaciju pretendents var
sanemt pa talruni + 371 29283474.

I1. Projektu koordinatora asistenta galvenie amata pienakumi un pretendentiem
izvirzitas prasibas

Projektu koordinatora asistenta galvenie amata pienakumi:
13.1. nodrosina biedribas [émumu izpildi.
13.2. parstavét Partneribas intereses valsts un pasvaldibu institlicijas, visa veida
uznémumos, uznéméjsabiedribas un organizacijas Latvijas Republika un arvalstis.
13.3.  Sagatavot atskaites par stratégijas Tstenosanu.
13.4.  Organizét apmacibas, pieredzes apmainas, veikt nepiecieSamos pétijumus darbibas
uzlabos$anai.



13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

13.10.

Biedribas projektu izstrade un ievieSana sabiedribas virzitas vietgjas attistibas
strat€gijas, “Lauki — vide kur verts dzivot 20014-2020” mérku sasniegSanai.
Nodrosinat biedribas ar€jo komunikaciju un darbibas publicitati, veicinat tas
atpazistamibu biedribas darbibas teritorija un valsts limen.

Piedalities starpvalstu un starp teritorialos sadarbibas projektu izstrade un
realizacija.

Citi pienakumi atbilsto$i biedribas izpilddirektora rakstveida rikojumiem vai
mutvardu noradijumiem.

Nodrosinat biedribas darbibas publicitati (veidojot un aktualiz§jot informaciju
biedribas majas lapa, socialajos tiklos, sagatavojot publikacijas un informaciju
regiona medijiem), veicinat tas atpazistamibu biedribas darbibas teritorija un valsts
Itmen.

Piedalities pasakumu planoSana un organiz€sana.

14.  Prasibas pretendentiem:

14.1.
14.2.
14.3.
14.4.
14.5.
14.6.
14.7.
14.8.
14.9.
14.10.
14.11.
14.12.
14.13.

14.14.

akadémiska vai otra Iimena profesionala augstaka izglitiba.

nevainojama reputacija.

pieredze organizacijas argjas komunikacijas Istenosana.

pieredze publicitates kampanu izstrad€ un istenoSana.

pieredze darba ar projektiem.

sp€ja radit un ieviest inovativus risinajumus.

labas prezentacijas prasmes, prasme publiski paust savu un iestades viedokli.
teicamas saskarsmes un komunikacijas prasmes (t.sk., rakstiska, telefoniska sazina).
prasme izmantot teorétiskas zinasanas un koordinét dazadu institticiju sadarbibu.
sp&ja noteikt prioritates, organiz&t un planot darbu, delegét uzdevumus.

augsta atbildibas izjita.

pieredze darba ar datoru (MS Excel, Word, PowerPoint) un interneta parlukiem.
valsts valodas zinaSanas augstakaja Itmeni, augstas anglu valodas
rakstiSanas/runasanas prasmes, krievu valoda sarunvalodas Iiment.

“B” kategorijas autovaditaja aplieciba.

15. Konkursa var piedalities un par ta uzvarétaju klit pilngadigs pretendents, kurs iesniedzis
pieteikumu kopa ar visiem nepiecieSamajiem pretendentu atlases dokumentiem un atbilst
konkursa pretendentu vérteésanas kritérijiem.

16. Pieteikumu ar noradi ,,Konkursam uz Biedribas “Lauku partneriba Sé&lija” projektu
koordinatora asistenta amatu” var iesniegt personigi, ar pasta starpniecibu vai elektroniski.
Personigi pieteikumu var iesniegt Biedribas “Lauku partneriba S€lija” biroja, Aldaunes iela
13, Brodi, Jekabpils novads, LV- 5212, ieprieks telefoniski (+ 371 29283474) saskanojot
pieteikuma iesniegSanas laiku;

Ar pasta starpniecibu, adresgjot siitijumu Biedribas “Lauku partneriba S&lija”, adrese

Aldaunes iela 13, Brodi, Jekabpils novads, LV- 5212;

Elektroniski uz e-pasta adresi: partneriba.selija@inbox.lv.
Pieteikums jaiesniedz vai janodroS$ina ta iesiitiSana lidz 2022. gada 5.jiinijam, plkst. 24.00,
péc §1 termina sanemtie pieteikumi netiek verteti.

17. Pieteikums satur $adus dokumentus:
Motivacijas vestule;
Dzives gajuma apraksts (CV);
Izglitibas dokumentu kopijas;
Papildus apmacibu apliecinosu dokumentu kopijas.



18.

19.

20.

21.

22.

I11. Pieteikumu izskatiSana, vértéSanas kritériji, lemuma pienemsana

Konkursa komisija vértesanu veic divas kartas:

18.1. pirmaja karta péc pieteikumu iesniegSanas termina beigdm, komisija atlasa tos
pieteikumus, kuros ir visi konkursa nolikuma noteiktie dokumenti un izverte
pretendenta atbilstibu iesniegtajam rakstiskajam materialam ;

18.2. otraja karta (intervija ar pretendentu) tiek verte€ta pretendenta atbilstiba
iesniegtajam rakstiskajam materialam un prasme paust savu viedokli, saskarsmes
un komunikacijas prasmes, sp&ja sniegt kompetentas atbildes uz komisijas
jautajumiem u.c.).

Komisijas locekliem ir tiesibas uzdot jautajumus pretendentam, kas saistiti ar ieprieksgjo

pieredzi, zinasanam, problémesituaciju analizi, inovacijam u.c.

Pirmaja karta, ja komisija konstaté, ka pretendents neatbilst kadai nolikuma izvirzitajai

prasibai, pretendents tiek izsl€gts no talakas dalibas konkursa.

Dalibai otraja kartd (intervija ar pretendentu) tiek uzaicinati pretendenti, kuri atlasiti

saskana ar nolikuma 18.1.punktu. Komisijas sekretars telefoniski pazino intervijas norises

laiku un vietu tiem pretendentiem, kuri izturgjusi pirmo atlases kartu un tiek aicinati uz
interviju.

Katrs komisijas loceklis verté katru pretendentu individuali p&c nolikuma nosacijumiem.

23. Informacija par konkursa rezultatiem tiks nosiitita pretendentiem uz pieteikuma noradito
e-pastu.
24. P&c konkursa otras kartas rezultatu apkoposanas komisija pienem vienu no $adiem
lémumiem:
24.1. 1izvelas pretendentu, kas visvairak atbilst projektu koordinatora amatam
izvirzitajam prasibam,;
24.2. noraida visus pretendentus un informe par to Partneribas padomi. Partneribas
padome var pienemt l@mumu par atkartota pretendentu konkursa organizeésanu.
25. Komisija pienem Iémumu bez pretendentu klatbuitnes un par rezultatu pazino katram
intervetajam pretendentam rakstveida piecu darba dienu laika péc Iémuma pienemsanas.
26. Pieteikuma dokumentos noraditie personas dati tiks apstradati, lai nodro$inatu So amatu
konkursa norisi. Personas datu parzinis: Biedriba “Lauku partneriba S€lija”, registracijas
Nr. 50008087131, Aldaunes iela 13, Brodi, Je€kabpils novads, LV- 5212, talrunis:
29283474, e-pasts: partneriba.selija@inbox.lv



